
Online-Lehrveranstaltungen in BBB

• Kamera einschalten: Für die Teilnehmer/innen ist es angenehm, wenn sie
Sie sehen können. Nutzen Sie dieses Element, um Ihre Online-Lehre
persönlich und lebensecht zu gestalten.

• Pausen einplanen: Begrenzen Sie reine Input-Sessions auf max. 60
Minuten. Dann ist eine Pause oder Gruppenarbeit hilfreich, um die
Konzentrationsfähigkeit der Teilnehmer/innen zu erhalten.

• Teilnehmer/innen aktivieren: Nutzen Sie regelmäßig die Umfrage-
Funktion, damit Ihre Teilnehmer/innen aktiv dabei bleiben. Weisen Sie
aber vorab darauf hin, dass Sie als Moderator/in sehen können, wer wie
abstimmt.

• Beteiligung erhöhen: Lassen Sie Ihre Teilnehmer/innen für schriftliche
Beiträge anstatt des öffentlichen Chats die geteilten Notizen verwenden.
Dort ist die Beteiligung aufgrund der Anonymität i.d.R. höher.

• Kreativität fördern: Auch kreative Ideensammlungen gelingen meist gut
über die geteilten Notizen.



Online-Lehrveranstaltungen in BBB



Online-Besprechungen in BBB

• Kamera einschalten: Für die Teilnehmer/innen ist es angenehm, wenn sie
Sie sehen können. Ihre Sichtbarkeit erzeugt Verbindlichkeit und eine
echte Besprechungs-Atmosphäre.

• Klar kommunizieren: Zu Beginn der Besprechung erläutern Sie kurz,
welche Kommunikationsregeln in der Besprechung gelten.

• Orientierung geben: Nutzen Sie für jeden TOP eine eigene Folie. So
gestalten Sie die Besprechung zielorientiert, und Ihre Teilnehmer/innen
wissen stets, worum es geht.

• Teilnehmer/innen aktivieren: Nutzen Sie, wo es inhaltlich passt, die
geteilten Notizen oder die Umfrage-Funktion, damit Ihre Teilnehmer/innen
aktiv dabei bleiben.

• Pausen einplanen: Nach max. 60 Minuten sollten Sie eine Pause von 10
Minuten einlegen. Geben Sie die genaue Uhrzeit an, wann die Besprechung
weitergeht.

• Ergebnisse festhalten: Sorgen Sie dafür, dass ein Ergebnisprotokoll
erstellt wird. Während der Session können Sie dafür die geteilten Notizen
nutzen.
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