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Erasmus Personalmobilitat
Ablauf und Formalitaten

Antragsfrist:
e Antrdge k6nnen jederzeit eingereicht werden.
e (erne kann eine Mobilitat frihzeitig angekiindigt werden, auch wenn noch nichts konkret
geplantist, dann kann ich das in die Planung mit einbeziehen

Antrag:
Einzureichen sind
e Einvollstandig ausgeflllter Antrag 1 mit Unterschrift des Vorgesetzten und des Dekans bzw.
des zustandigen Rektoratsmitglieds; Termine oder sonstige konkrete Angaben zum
Vorhaben werde in Antrag 1 noch nicht verlangt,
e Einformloses Motivationsschreiben.

Auswahl:
e Eswird darauf geachtet, wie haufig jemand bereits die Gelegenheit hatte, eine Mobilitat
anzutreten

e sollten mehr Antrage eingehen, als Platze zur Verfligung stehen, bzw. Geld vorhanden ist,
wirde ich dies in Betracht ziehen und mit dem Antragsteller und dem Vorgesetzten
Ricksprache halten

Bewilligung:
Die ausgewahlten Antragsteller erhalten
e ein Bewilligungsschreiben und kénnen dann mit der konkreten Planung ihres Vorhabens
beginnen,
e Hinweise zum Ausflllen des Dienstreiseantrags.

Planung:
e Fur diejenigen, die eine individuelle Hospitation durchfihren machten, stellt die Referentin

den Erstkontakt her.
Alle anderen MaBnahmen mdssen in Eigeninitiative angebahnt werden.
Auch Reise, Unterbringung und ggf. die Abstimmung des Arbeitsprogramms sind von den
Teilnehmenden selbst zu organisieren.
Der konkrete Termin ist mit dem Vorgesetzten abzustimmen.
Wenn das bewilligte Vorhaben nicht realisiert werden kann, sind die Antragsteller
verpflichtet, die Referentin so friih wie maglich zu benachrichtigen, damit der Platz
nachbesetzt werden kann.

Antrag 2: Bitte sobald wie mdglich einreichen:
e Antrag 2 mit konkreten Angaben zur geplanten Aktivitat,
o Kopie von Einladung bzw. Teilnahmebestatigung der gastgebenden Institution.

Dienstreiseantrag:
e Achtung: Besonderheiten bei ERASMUS-Mobilitaten, bitte dazu die 0.g. Hinweise beachten.
o DR-Antrag an Koordinatorin schicken; wenn Antrag 2 vorliegt, tragt sie ERASMUS-Zuschuss
und Kostenstelle ein und leitet Antrag zur Genehmigung an Vorgesetzten weiter.
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o Dieser gibt zweite Kostenstelle an, aus der ggf. bis zu 500 € von den Kosten Ubernommen
werden, die Uber ERASMUS-Zuschuss hinausgehen.

Forderhdhe:
e Tagessatze gem. Landerpauschalen, siehe Link
o Reisekosten gem. Entfernungspauschalen, siehe Link

ERASMUS Formulare: Wenn DR-Antrag genehmigt ist, erhalt die/der Teilnehmende
e das Grant Agreement (Vertrag mit Angaben zu Férderhdhe und Verpflichtungen des
Begtinstigten), das vor Beginn der Mobilitdt gegengezeichnet werden muss,
e das Mobility Agreement, das vom Teilnehmenden ausgeflllt und von der Gasteinrichtung vor
Beginn der Mobilitat unterzeichnet werden muss.

Vorschuss:
e Wenn Grant Agreement und Mobility Agreement mit den erforderlichen Unterschriften
vorliegen, wird ERASMUS-Forderung als Vorschuss Gberwiesen.
Alle Rechnungen (Flug, Hotel etc.) sind vom Teilnehmenden selbst zu begleichen.
Weitere Informationen zu Vorschuss und Abrechnung unter
https://www.rwu.de/international/staff-mobility-gaeste/erasmus-personalmobilitaet#tab-
1846.

Wahrend der Mobilitat:
o Amletzten Tag Letter of Confirmation von Gasthochschule unterschreiben lassen

Nach der Mobilitat: Innerhalb von 30 Tagen nach Abschluss der Mobilitat ist die/der Teilnehmende
verpflichtet,

e am EU-Survey” teilzunehmen,

e DR-Abrechnung mit allen Belegen sowie Letter of Confirmation bei Referentin einzureichen.

Uberpriifung: Koordinatorin
e prift, ob Berichtspflicht erfillt wurde und die im Letter of Confirmation und in DR-
Abrechnung gemachten Angaben mit denen im Mobility Agreement Ubereinstimmen;
Abweichungen kénnen zu Verringerung oder Riicknahme des Mabilitdtszuschusses fiihren,
o |eitet DR-Abrechnung mit Angaben zur endgultigen Férderhohe an Haushaltsabteilung
weiter.

Kontakt:

Barbara Wildenhain

Koordinatorin furr Personal- und Dozentenmobilitat
Barbara.Wildenhain@rwu.de

Tel.: 0751501 - 9929

Raum: P 003
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https://eu.daad.de/infos-fuer-hochschulen/projektdurchfuehrung/mobilitaet-von-einzelpersonen-KA131/foerderraten-und-aufstockungsbetraege-top-ups-in-der-mobilitaet-von-einzelpersonen-ka131/de/79410-foerderraten-und-aufstockungsbetraege-top-ups-in-der-mobilitaet-von-einzelpersonen-ka131/
https://eu.daad.de/infos-fuer-hochschulen/projektdurchfuehrung/mobilitaet-von-einzelpersonen-KA131/foerderraten-und-aufstockungsbetraege-top-ups-in-der-mobilitaet-von-einzelpersonen-ka131/de/79410-foerderraten-und-aufstockungsbetraege-top-ups-in-der-mobilitaet-von-einzelpersonen-ka131/
https://www.rwu.de/international/staff-mobility-gaeste/erasmus-personalmobilitaet#tab-1846
https://www.rwu.de/international/staff-mobility-gaeste/erasmus-personalmobilitaet#tab-1846
https://www.hs-weingarten.de/c/document_library/get_file?uuid=fe9fe0bf-7167-4f97-8e72-a22daaa201db&groupId=62313

