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Praambel

Diese Richtlinie regelt die Vergabe und Nutzung der Raume und Flachen der Hochschule Ravensburg-Weingarten. Ziel
ist eine transparente, effiziente und bedarfsgerechte Nutzung aller Flachen im Sinne der Aufgabenerfillung in Lehre,
Forschung, Weiterbildung und Verwaltung. Sie soll sicherstellen, dass die vorhandenen Ressourcen wirtschaftlich
eingesetzt und fair verteilt werden.

§ 1Zweckbestimmung, Nutzungsanderung und -pflichten

a) Die Raumlichkeiten der Hochschule dienen vorrangig den Aufgaben in Lehre, Forschung und Verwaltung. Sie
stehen den Mitgliedern der Hochschule fiir diese Zwecke zur Verfligung. Soweit in dieser Richtlinie nicht
anders geregelt, ist eine Nutzung fiir andere Zwecke nur zulassig, wenn Hochschulzwecke nicht
beeintrachtigt werden und die Zustimmung des Rektorats vorliegt.

b) Nutzungsdnderungen sind durch den Technischen Betrieb in Abstimmung mit den betroffenen
Organisationseinheiten vorzubereiten und dem Rektorat zur Entscheidung vorzulegen.

c) BeiNutzungsanderungen sind in geeigneter Weise die Interessenvertretungen (Personalrat und
Schwerbehindertenvertretung) und die von der MaBnahme betroffenen Beschaftigten zu informieren.

d) Fiir alle Raume ist die Hausordnung der Hochschule Ravensburg-Weingarten in der jeweils giiltigen Fassung
anzuwenden.

e) Die Nutzer sind nicht berechtigt, die Rdume Dritten zu Giberlassen.

§ 2 Begriffshestimmungen
a) Mit,Raumlichkeiten” sind sdmtliche Lehrraume, Flachen und Erganzungsflachen gemeint.
b) Mit,Lehrrdume” sind Horséle und Seminarrdume gemeint.

c) Der Begriff ,Flachen” umfasst Biirordume, einzelne Biiroarbeitsplatze, Labore, Projektraume,
Besprechungsraume, sowie im Falle von Forschungsprojekten zusatzlich Erganzungsflachen.

d) Mit,Erganzungsflachen” sind inshesondere Kopierrdume, Abstell- und Lagerrdume, Archive,
Aufenthaltsraume und Teekiichen gemeint.

§ 3 Zustandigkeit

a) Die Gesamtverantwortung fiir die Raum- und Flachenvergabe liegt bei der Kanzlerin/dem Kanzler.
b) Der Technische Betrieb ist zustandig fiir die Vergabe und Verwaltung der Flachen im Sinne von § 2.
c) Fir Lehrrdume benennt die Hochschulleitung eine zentrale Koordinierungsstelle.

d) Im Konfliktfall entscheidet die Kanzlerin/der Kanzler, in letzter Instanz das Rektorat.

§ & Uberlassung

a) Soweit Rdumlichkeiten nicht entsprechend ihrer Zweckbestimmung nach § 1benétigt werden, diirfen sie
auf Antrag Uberlassen werden, sofern dadurch die 6ffentlich-rechtliche Zweckbestimmung der Raume nicht
beeintrachtigt wird. Veranstaltungen der Hochschule haben stets Vorrang vor anderen Nutzungen.

b) Uber die Uberlassung und Nutzung von Raumlichkeiten, die nicht unter die Zweckbestimmung nach g 1fallen,
entscheidet der Technische Betrieb und in letzter Instanz das Rektorat.
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§ 5 Vergabe von Lehrraumen

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Lehrraume werden zentral verwaltet und zeitweise vergeben.
Zusatzliche Lehrraume sind ausschlieBlich tiber das Onlineportal LSF zu buchen.

Wird ein Lehrraum, etwa infolge des Ausfalls einer Veranstaltung, nicht bendtigt, ist dies unverziiglich
der zustandigen Stelle zu melden und die entsprechenden Zeiten im Campusmanagementsystem
freizugeben, damit die Raume anderweitig genutzt werden kénnen. Dies gilt auch fir den Tausch von
Raumen.

Die Belegung der Lehrraume wird regelmaBig im Rahmen von Auslastungsuntersuchungen
Uberprift.

Die Mdblierung von Lehrraumen mit Standardmobiliar wird in der Regel zentral finanziert. Spezielle
Ausstattungsanforderungen kénnen nur unter finanzieller Beteiligung der anfordernden Einrichtung
erfiillt werden. Ein Recht zur ausschlieBlichen Nutzung ist damit nicht verbunden.

Bei konkurrierenden Belegungswiinschen entscheidet die zustandige Vergabestelle nach
didaktischer und organisatorischer Prioritat.

§ 6 Vergabe von Flichen (sog. Flichenpool-Verfahren)

()

(2)

(3)

(4)

Das Flachenpool-Verfahren dient der transparenten, bedarfsorientierten und effizienten Nutzung der
vorhandenen Flachenressourcen der Hochschule Ravensburg-Weingarten. Ziel ist es, die vorhandenen
Flachen im Sinne einer wirtschaftlichen und gerechten Ressourcenverteilung optimal zu nutzen und
bestehende Flachenreserven transparent zu machen.

Allgemeines zum Flachenpool-Verfahren

a. Die Gesamtheit der zu einem bestimmten Zeitpunkt nicht zugeordneten oder ungenutzten Flachen bildet
den sogenannten Flachenpool. Dieser wird durch den Technischen Betrieb verwaltet.

b. Das Flachenpool-Verfahren betrifft ausschlieBlich Flachen . S. d. § 2 c) dieser Richtlinie.

Beantragung von Flachen

a. Flachen diirfen nur von Beschéftigten und Lehrenden der Hochschule sowie von studentischen Gremien
und anerkannten studentischen Gruppen und Initiativen beantragt werden.

b. Bendtigte Flachen sind rechtzeitig beim Technischen Betrieb anzufragen:

i. Die Anfrage beziglich der Zuweisung eines Blros oder Biroarbeitsplatzes ist spatestens 4 Wochen
vor dem geplanten Nutzungsbeginn zu stellen.

ii. Die Anfrage bezlglich der Zuweisung von Flachen fir Forschungsprojekte und beziglich des Umbaus,
Neubaus oder der Nutzungsanderung von Laboren ist so friih wie mdglich vor dem geplanten
Nutzungsbeginn zu stellen.

Zuweisung von Flachen

a. Die Zuweisung von Flachen erfolgt unter Gesamtbetrachtung und Abwéagung aller berechtigten Interessen
der Hochschule. Die Vorschlage und Argumente von Hochschulmitgliedern und -einrichtungen werden in
die Entscheidung einbezogen. Wichtige Aspekte wie Arbeitsablaufe, Arbeitsschutz, Datenschutz,
Bereichszugehdrigkeit von Arbeitsplatzen usw. sind zu beriicksichtigen.
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b. Liegt ein Antrag vor, prift der Technische Betrieb, ob im Fl&chenpool geeignete Flachen vorhanden sind.
Die Entscheidung Uber die Flachenzuweisung trifft der Technische Betrieb in Abstimmung mit den
Fakultaten bzw. Abteilungen.

c. Flachen werden temporér zugewiesen.

d. Vor der Zuweisung von Laborflachen ist festzuhalten, wer die Kosten flr Einrichtung, Betrieb und Riickbau
tragt.

(5) Bestandsaufnahme
a. Der Technische Betrieb fiihrt circa alle zwei Jahre eine allgemeine Bestandsaufnahme der Flachen durch.

b. Alle Bereiche der Hochschule sind dazu verpflichtet, auch unabhangig von der allgemeinen
Bestandsaufnahme dem Technischen Betrieb zu melden, wenn eine von ihnen genutzte Flache frei wird.

c. Freiwerdende Flachen sollen dem Technischen Betrieb zusatzlich durch Einbindung in geeignete
Prozesse gemeldet werden, z.B. durch Personalveranderungsmitteilungen.

(6) Rlcknahme von Flachen

a.  Wennim Rahmen der allgemeinen Bestandsaufnahme festgestellt wird, dass eine Flache ungenutzt ist,
geht sie nach Riicksprache mit dem bisherigen Nutzer (Fakultat, Abteilung) in den Flachenpool (iber.

b. Wenn ein Biiroraum oder Biiroarbeitsplatz vollstandig oder teilweise frei wird, geht die freie Flache
automatisch in den Flachenpool Uber, es sei denn, eine erneute Nutzung gleicher Art ist unmittelbar
vorgesehen. Vollstandig oder teilweise frei werden ein Biiroraum oder Biiroarbeitsplatz beispielsweise

i. wenn esim Arbeitsverhaltnis des Mitarbeitenden, der den Biiroraum oder Blroarbeitsplatz
nutzt, Anderungen gibt (z.B. Beendigung des Arbeitsverhltnisses, Aufnahme von mobilem
Arbeiten, Reduzierung der Arbeitszeit, Anderung der Tatigkeit etc.).

ii. wenn der/die Mitarbeitende, der/die den Biroraum oder Biiroarbeitsplatz nutzt, eine
Funktion (ibernimmt oder abgibt (z.B. Wechsel des Amtes ,Studiendekan”).

c. Wenn ein Labor vollstandig oder teilweise frei wird, geht die freie Flache automatisch in den Flachenpool
tiber, es sei denn, eine erneute Nutzung gleicher oder ahnlicher Art ist unmittelbar vorgesehen.
Vollstandig oder teilweise frei wird ein Labor beispielsweise

i. wenn das Labor aufgrund von Anderungen der Studien- und Priifungsordnung nicht mehr
bendtigt wird

ii. wenn der/die bisherige Laborverantwortliche seine/ihre Funktion aufgibt (z.B. Wechsel der
Fakultat, Anderung der Tatigkeit)

iii. wenn die Mehrfachnutzung mdglich ist, diese von dem/der Laborverantwortlichen aber ohne
Angabe stichhaltiger Griinde nicht gestattet wird.

d. Wenn ein Forschungsprojekt endqiiltig abgeschlossen ist, gehen die Projektflachen automatisch in den
Flachenpool Uber, es sei denn, ein Folgeprojekt ist unmittelbar vorgesehen.

e. Die Ricknahme erfolgt durch Entscheidung des Technischen Betriebs nach Anhdrung der betroffenen
Organisationseinheit und wird im Flachenmanagementsystem dokumentiert.
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§ 7 Besondere Bestimmungen
(1) GréBe und Anzahl von Blirordumen

a. Die GroBe und Anzahl der Blirordume richtet sich nach den Vorgaben der Dienstanweisung des Finanz-
und Wissenschaftsministeriums flr die Staatliche Vermdgens- und Hochbauverwaltung Baden-
Wiirttemberg (DAW) in der jeweils giiltigen Fassung sowie weiteren Rechtsnormen (z.B.
Arbeitsstattenverordnung).

b. Bei der Vergabe von Birordumen ist die aktuelle HAW-Bemessungsgrundlage zu bericksichtigen.

c. FurMitarbeitende und Lehrende der Hochschule, die mehrere Funktionen an unterschiedlichen
Einrichtungen innehaben, kdnnen nicht mehrere Blrordume flr die einzelnen Funktionen zur Verfligung
gestellt werden. Die Einrichtung eines zusatzlichen Arbeitsplatzes zur temporaren Nutzung ist bei Bedarf
mdglich.

d. Fir Professorinnen und Professoren im Ruhestand kénnen bei Verfligharkeit und auf Antrag befristet
Arbeitsplatze zur Verfligung gestellt werden, sofern dienstliche Belange nicht entgegenstehen und
ausreichend Flachen verflgbar sind.

(2) Gemeinschaftliche Nutzung von Flachen und Ergénzungsflachen

a. Lagerrdume und Archive kdnnen Einrichtungen auf Anfrage und bei entsprechend gepriiftem Bedarf
gemaB Verfligbarkeit temporar bereitgestellt werden. Aufgrund der begrenzten Lagerkapazitaten ist nach
Mdglichkeit eine gemeinschaftliche Nutzung der Raume vorgesehen.

b. Funktionsraume wie Besprechungsraume, Teekiichen oder Kopierrdume sind grundsatzlich zur
gemeinsamen Nutzung der radumlich benachbarten Einrichtungen bestimmt. Diese Raume werden keiner
Einrichtung exklusiv zugewiesen.

(3) Flachenbedarf politischer und religidser Hochschulgruppen

a. Eine dauerhafte Raumnutzung durch politische oder religisse Gruppen erfolgt grundsétzlich nicht. Uber
Einzelantrage kann das Rektorat im Einzelfall entscheiden.

(4) Flachen und Erganzungsflachen fiir studentische Gremien, Gruppen und Initiativen

a. Fiur die Verfasste Studierendenschaft werden gemaB Landeshochschulgesetz die Biiro- und Lagerraume
zur Verfligung gestellt, die zur Wahrnehmung ihrer gesetzlich definierten Aufgaben erforderlich sind.

b. Die Fachschaften an der Hochschule Ravensburg-Weingarten erhalten zur Wahrnehmung ihrer Aufgaben
nach Mdglichkeit einen Biiroraum und - soweit begriindeter Bedarf vorliegt - Lagermdglichkeiten im
Rahmen verfligharer Kapazitaten.

c. Studentische Initiativen haben keinen grundsatzlichen Anspruch auf die Zuweisung von Raumen bzw.
Flachen.

(5) Zustandigkeiten und Verfahren in sonstigen Féllen
a. Die Uberlassung von Raumen fiir andere Nutzungszwecke z. B.:
i. Grinderinitiativen,
ii. technologisch innovative Arbeitsgemeinschaften/ Initiativen
istim Einzelfall zu regeln.

b. Die Nutzung der Raume ist beim Technischen Betrieb zu beantragen. Grundsatzlich besteht kein
Rechtsanspruch auf Uberlassung von Raumen.
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§ 8 Widerruf der Nutzung

a) Das Rektorat kann die Zuweisung von Raumlichkeiten jederzeit widerrufen. Ein Widerruf kommt
insbesondere in Betracht, wenn sich der Nutzungszweck andert, der Raum nicht mehr bendtigt wird oder
die Nutzung gegen geltende Vorschriften verstoBt.

b) Die Leiterinnen/Leiter der betroffenen Bereiche (Abteilungen, Fakultaten) sind zuvor zu informieren und
anzuhdren.

8§ 9 Inkrafttreten

Die Richtlinie tritt am Tag nach der Bekanntmachung in Kraft.

Weingarten, 27. Marz 2026

A

Prof. Dr.-Ing. Thomas Spagele Henning Rudewig
Rektor Kanzler

Aushang vom 27.03.2026 bis 10.04.2026



